Verzeichnis von Verarbeitungstätigkeiten


Verzeichnis der
Verarbeitungstätigkeiten

(gemäß Art. 30 Abs. 1 DS-GVO)
Vorblatt

Angaben zum Verantwortlichen

	Name des/der Selbständigen, Firma, Behörde, Organisation, Verein
	

	Ansprechpartner

	

	Straße, Adresszusatz

	

	PLZ Ort

	

	Telefon / (Telefax)

	

	E-Mailadresse

	

	Internetadressen (URLs)

	


Angaben zum Datenschutzbeauftragten

	Anrede
Titel
	

	Name, Vorname

	

	Straße, Adresszusatz

	

	PLZ Ort

	

	Telefon / (Telefax)

	

	E-Mailadresse

	


Anlage Nr.: 

 (Bitte für jede Verarbeitungstätigkeit eine eigene Anlage ausfüllen)
	Verarbeitungstätigkeit 
(Bezeichnung):
	

	Datum der Erfassung
	
	Datum der Änderung
	

	Verantwortliche Fachabteilung

	

	Ansprechpartner

	

	Telefon / Telefax
E-Mailadresse
	

	Zwecke der Verarbeitung
	· 

	Kategorie betroffener Personen
	[  ] Mitarbeiter / freie Mitarbeiter
[  ] Interessenten
[  ] Lieferanten / Kooperationspartner
[  ] Kunden / Mandanten
[  ] Patienten
[  ] Sonstige: 

	Beschreibung der Datenkategorien
	[  ] persönliche Adressdaten
[  ] Geburtsdaten
[  ] Bankdaten
[  ] Online-Zugänge
[  ] Lohndaten
[  ] An- und Abwesenheitszeiten
[  ] (bisherige) Tätigkeitsbereiche 
[  ] Qualifikation
[  ] Position im Unternehmen
[  ] weitere ...
Besondere Arten personenbezogener Daten
[  ] Religion
[  ] Krankmeldungen
[  ] gesundheitliche Beeinträchtigungen
[  ] weitere ..

	Kategorien der Empfänger, gegenüber denen die personenbezogenen Daten offengelegt worden sind bzw. werden
	[  ] intern
Abteilung / Funktion:


	
	[  ] extern 
Empfängerkategorie:


	Datenübermittlung an Dritte
	[  ] Datenübermittlung findet nicht statt
[  ] Datenübermittl. ist geplant/nicht geplant
[  ] Datenübermittlung findet wie folgt statt:
[  ] Drittland, und zwar 


	Nennung der konkreten Datenempfänger
und Empfängerkategorie
	

	Löschungsfristen der verschiedenen Datenkategorien
	

	Technische und organisatorische Maßnahmen gemäß Art. 32 Abs. 1 DS-GVO
	

	Verantwortlicher (Vorname Name)
Ort, Datum

Unterschrift


Empfohlene Ergänzung zur Anlage Nr.:

(Bitte beschreiben Sie die durchgeführten Maßnahmen, die Sie hierzu durchgeführt haben bzw. durchführen. Diese Ergänzungen helfen Ihnen ggf. beim Nachweis der Zulässigkeit der Datenverarbeitung.)
	Verarbeitungstätigkeit 
(Bezeichnung):
	

	Rechtsgrundlage(n) der Verarbeitung
	

	Dokumentation, dass Einwilligung erteilt wurde
	

	Dokumentation, dass Verarbeitung für Betroffene transparent erfolgt
	

	Dokumentation, dass Informationspflichten eingehalten werden.
	

	Dokumentation, dass Datenschutz durch Technik eingehalten wird
	

	Dokumentation des Prozesses für Auskunft, Berechtigung und Löschung
	

	Umsetzung der Speicherbegrenzung
	

	Umsetzung der Sicherheit der Verarbeitung
	

	Auflistung aller Vertragsverarbeiter (inkl. Internationaler Datenverkehr und dessen Rechtsgrundlagen)
	

	Umgang mit Datenschutzverletzungen
	

	Darstellung der Meldepflicht an Aufsichtsbehörden
	

	Risikobewertung / Datenschutz-Folgeabschätzung
	

	Dokumentation von Awareness-Maßnahmen (Mitarbeiter-Trainings, Bewusstsein für Datenschutz im Unternehmen...)
	


